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用电人有效身份证件（自然人提供有效身份证明，如：身份证、军人证、护照、

户口簿或公安机关户籍证明等；非自然人提供主体资格证明，如：营业执照、

组织机构代码证、社会团体法人登记证书等）

√ √ √ √ √ √ √

用电地址物权证件（如：产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、法律文

书、产权合法证明 （复印件）。市政建设项目可提供政府相关证明，基建施工

项目可提供土地开发证明或用地批准等。对尚未取得不动产权证的，可将在不

动产登记部门正式备案的购房合同作为依据。对尚未取得土地使用权证的，可

将土地使用权出让合同作为依据。对于未取得农村宅基地权属证书以及农村土

地承包经营权属证书的，需提供乡镇及以上政府主管部门出具的证明材料）

√ √ √ √ √

用电工程项目批准文件（如：政府相关部门的项目批复、核准、备案文件等） √ √ √ √

用电设备清单 √ √ √

申请用电委托代理人办理时，应提供授权委托书或单位介绍信（原件）、经办 △ △ △ △ △ △ △



人有效身份证明（复印件）。

电动汽车权属证明（如：购车意向协议、购车发票等） √

产权人同意建设公用充电桩的证明 √

固定车位产权或一年以上（含一年）使用权证明 √

物业出具的同意安装充电桩的证明材料（无物业管理小区由业委会或居委会出具） √ √

设计审查

设计单位资质证明 √ √

受电工程设计图纸及设计说明（包含：用电负荷分布图，负荷组成、性质及保

安负荷，主要电气设备一览表，影响电能质量的用电设备清单，节能篇及主要

生产设备、生产工艺耗电以及允许中断供电时间，高压受电设施一、二次接线

图及平面布置图，用电功率因数计算及无功补偿方式，继电保护、过电压保护

及电能计量装置的方式，隐蔽工程设计资料，配电网络布置图，自备应急电源

及接线方式。）

√ √

中间检查
受电工程施工单位承装（修、 试）电力设施许可证复印件 √ √

隐蔽工程施工及试验记录 √ √

竣工检验

设计单位资质证明复印件 √

受电工程设计图纸及说明（包含：用电负荷分布图，负荷组成、性质及保安负

荷，主要电气设备一览表，影响电能质量的用电设备清单，节能篇及主要生产

设备、生产工艺耗电以及允许中断供电时间，高压受电设施一、二次接线图及

平面布置图，用电功率因数计算及无功补偿方式，继电保护、过电压保护及电

能计量装置的方式，隐蔽工程设计资料，配电网络布置图，自备应急电源及接

线方式。）

√

受电工程施工单位承装（修、 试）电力设施许可证复印件 √

受电工程竣工图纸及说明 √ √ √

电气设备交接试验记录（包括变压器、电缆、避雷器、接地电阻、断路器等） √ √ √



安全用具的试验报告 √ √ √

隐蔽工程的施工及试验记录 √

保护整定调试记录 √ √ √

运行管理的有关规定和制度文件 √ √ √

值班人员名单及资格证明 √ √ √

调度协议

签订△（10

千伏专线、

35 千伏及以

上电压等级

用户提供）

用户提供的命名申请，系统接入评审意见或初设意见，线路相序相位图，电气

一次接线图（包含审批的主接线图、10kV 线路接线图，环网柜、开关站内接线

图，建议命名编号、设备平面布置图等）。

√ √

主要设备规范和技术参数（包括设备铭牌参数，导线型号、长度等变电站内设

备整定计算所需参数）。
√ √

继电保护、安全自动装置配置及图纸（包括原理图、配置图、二次接线图、装

置说明书、装置定值清单等）。
√ √

用户侧设备投运报告（含输、变电设备铭牌参数）、投运申请（含用户基本情

况介绍、变电容量说明、投运日期）、用户侧输电线路载流量说明、用户侧主

变出厂试验报告、用户侧主变消磁报告、用户侧线路及主变各侧无负荷相量测

试报告、预计达产负荷情况说明，调度数据网网络接入申请表。

√ √

网络安全防护申请资料：主机/网络设备/安防设备的加固报告、电力监控系统安

全防护实施方案、等级保护及安全防护评估相关资料（备案证明、测评/评估报

告、整改报告）、国家权威机构出具的安防设备并网检测报告及问题整改报告

（无法整改的出具相关说明）、安全防护问题及漏洞扫描的整改报告。

√ √

注：标注√必须提供，标注△如有应提供。


